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SCHEDA STRUMENTO DI LABORATORIO



STRUMENTI COLLOCATI IN LABORATORI

Responsabile 
attività 

Processo/Attività 
Gestione Strumenti e 

Infrastrutture 

Tempi Registrazioni Responsabile
controllo 

Registrazioni 
controllo 

Indicatori Archiviazione 

Assistente Tecnico Nel caso di guasto non 
riparabile da personale interno, 
compila la scheda strumento e 
attiva la richiesta per una 
manutenzione esterna 

Entro 2 gg dalla 
constatazione 
che lo strumento 
non è riparabile 
da personale 
interno 

Scheda 
strumento 
(Modulo MD37) 
Richiesta 
(Modulo MD38) 

Laboratorio

Assistente Tecnico Trasmette modulo Richiesta 
(MD38) alla Segreteria Amm.va

Come sopra Segreteria 
Amm.va

Segreteria 
Amm.va

Assistente Tecnico Reintegro Subito dopo la 
riparazione o 
riconsegna 

Scheda 
strumento 
(Modulo MD37) 

Numero guasti 
risolti / numero 
guasti: = 1 

Laboratorio

Docente 
Responsabile 
Laboratorio 

Controllo annuale schede 
strumento 

Entro Giugno Scheda 
strumento 
(Modulo MD37) 

Laboratorio
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