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Alla DSGA
Ai Docenti
Alle famiglie
Al sito web

Oggetto: Adempimenti della Segreteria alunni, del Coordinatore di classe e dei Genitori per
organizzazione corsi di supporto alle carenze del primo quadrimestre.

La Segreteria alunni, al termine di ogni scrutinio, inviera le lettere per il recupero carenze degli
studenti via mail, ai rispettivi genitori.

I Coordinatori di Classe controlleranno I’assegnazione della tipologia di recupero delle
insufficienze, riportate dal singolo alunno, prima di sottoscrivere il verbale.

I coordinatori avranno cura di verificare la ricezione delle lettere con una o due insufficienze
attraverso la consegna da parte dei genitori ( tramite mail o tramite 1’alunno) del modulo allegato alla
stessa, compilato e firmato. In caso di mancato riscontro, i Coordinatori convocheranno in presenza
le famiglie per la consegna .

Per gli alunni con 3 o piu insufficienze, i Coordinatori provvederanno a convocare, subito dopo gli
scrutini i genitori in presenza per la restituzione della lettera compilata, sottoscritta e precedentemente
inviata dalla segreteria tramite mail.

Successivamente il Docente Coordinatore di classe raccogliera tutte le lettere nella cartellina
dedicata, fornita dalle FF.SS e disponibile presso le portinerie dei due plessi. Completata la raccolta,
la cartellina andra consegnata in portineria entro e non oltre il 31 gennaio p.v.

Sara cura delle FF.SS raccogliere i moduli e digitalizzare i dati.
Inoltre, al fine di rendere piu celere la rendicontazione delle attivita di supporto delle carenze e

I'organizzazione dei partecipanti ai corsi, i Genitori sono invitati a compilare tempestivamente
I’apposito modulo Google che verra inserito con link diretto nel corpo della lettera.

Roma, 16/01/2025 Per Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Antonella Cardilli
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